NAVOD NA PRACI S DOTACNIM PORTALEM
LIBERECKEHO KRAJE
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Navod na praci s dotacnim portalem Libereckého kraje

1) Prihlaseni do dotacniho portalu

Zadost o dotaci se podavé prostiednictvim dotaéniho portalu, do kterého se
zpracovatel zadosti (fyzicka osoba) pfihlasi pomoci elektronické ldentity obCana. Tim
dojde k ovéreni této fyzické osoby, ktera pak mize predlozit svoji vlastni zadost o dotaci,
nebo mizZe zastupovat pravnickou osobu, nebo jinou fyzickou osobu (ze zdkona, nebo na
zakladé plné moci). Volbu, zda budete predkladat vlastni zadost, ¢i zastupovat jinou
fyzickou Ci pravnickou osobu provedete az po pfihlaSeni do dotacniho portalu.

Vstupte do portalu — zde: https://rap.kraj-
lbc.cz/Gordic/ginis/App/Rap05/, nebo GORDIC _ .

. . . . . PORTAL OBCANA
pres dotacni web Libereckého kraje

dotacni portal

Kliknéte na tlacitko ,ldentita obCana \ pFihlsgeni do systému (APG)
>

A vyberte jednu z moznosti prihlaseni dentita

obcana

Pomoci ¢eho se chcete prihlasit?

Statni prostiedky Bankovni identita MojelD a |.CA identita

Mobilni klic eGovernmentu

Alr Bank m Prvni certifikadni autorita, a.5
Banka CREDITAS hMojelD.

Eeskd |)I:Jfl1 Ina i :; MojelD = uroven yysoka” (s FIDG
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e0Obcanka

NIA 1D (dfive ,Jméno, Heslo, SMS™)
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IIG - International |D Gateway CS0B
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CS0B - rychly pfistup

_B" Fio banka



https://rap.kraj-lbc.cz/Gordic/ginis/App/Rap05/
https://rap.kraj-lbc.cz/Gordic/ginis/App/Rap05/
https://dotace.kraj-lbc.cz/

VétSina z nas ma bankovni identitu — tedy vyberte volbu ,,Bankovni identita®“ a ze seznamu
vyberte svoji banku a postupujte dle poZzadavk( Vasi banky. Bankovni identitu zfizuje Vase
Banka. Pokud ji nemate obratte se na svoji banku.

Dalsim nejcastéjSim prostiedkem ovéreni je NIA ID. Pokud nemate NIA ID a chcete si ji zalozZit,
postupujte podle navodu zde: https://www.identita.gov.cz/registrace/nia-id nebo
https://chcidatovku.gov.cz/identita-obcana#zalozeni-identita-obcana

Souhlas s predanim nasledujicich udajd pro:

g . , . Dotaéni portal LK
Po ovéreni Vasi identity musite vyslovit souhlas otacni porta

s pfedanim Vasich udajd dotacnimu portalu. = hedinim e S4uf e duf & spUEEer e e meck i e e partde
Potvrd"te tedy sSou h las Stiskn utl’m tlaé"tka | o Udaje slou3f pouze pro tento portal 2 budou mu pfediny zabezpefenou metodou.
trvaly nebo jednorazovym souhlas | Ol

[ QR
[ @RI
() ADRESA POEYTU

G ZOBRAZIT PREDAVANE UDAJS

TRVALY SOUHLAS JEDNORAZOVY SOUHLAS

HECHCI POSKYTNOUT UDAJE

Eleni sauhlzsu

GORDIC _
PORTAL OBCANA
Prihlaseni do dotacniho portalu zaCina informaci pro
nového uZivatele dotacni portal
kulb
Informace pro nového uZivatele
Jedna se o vas prvni pfistup do systému, a proto je nejprve zapotfebl o vas
zaevidovat nékteré (daje, které jsme ziskali prostiednictvim Narodni

" v v rec identitni autority. Vezmé&te prosim na v&domi, Ze kliknutim na tlacitko Dal5i
Potvrdte tlacitkem ,,d alsi vyjadfujete souhlas s jejich evidenci. V opaéném pFipadé prosim stranku

opustte.

Systém VAam zobrazi informace o Vasi osobé. Sedé tidaje nelze editovat, jsou prevzaty z Vasi
identity. Je vhodné doplnit mail a telefon pro rychlejsi komunikaci.

GORDIC R
PORTAL OBCANA

Liberecky kraj 00 BALOUNOVAJITKA

[@ ¢ UOvodniprehled - Osobnitdaje X

() Gvodni prehled
<2 Dotace Needitovatelné idaje jsou prebirany z registri NIA - Narodni identitni autority. x

Osobni daje Osoba

F Portsl veFejné spravy

Typ subjektu: |fyzick osoba v Tituly pred. za jménem: ”

Jméno:

Piijment: A

Datum narozent: | ]

Adresa trvalého pobytu Kontakty pro elektronickou komunikaci

Ulice, &pop, E.or: 1400 l:| Email: |\ ‘

[] odesilat notifikace souvisejici s elektronickym vyFizovanim agendy s

Cast obce:

] ot
psC, Obec: ‘

Telefor: |

stét:

Polozky oznatené modrym pruhem je nutné vyplnit.



https://www.identita.gov.cz/registrace/nia-id
https://chcidatovku.gov.cz/identita-obcana#zalozeni-identita-obcana

GORDIC

2) Zalozeni ,zadatele® v dotacnim portalu

V tomto kroku si zvolite, za koho zadost vypliujete.

PORTAL OBEANA Liberecky kraj

(1 Uvodni prehled Testovaci formulaF DT2 2025

£ Dotace

[@ ¢  vzorové formuliFe 2025 x

Testovaci formulaF DT1 2025

Odeslani Zadosti: Odeslani Zadosti:
©31.12.2099 - 31.12.2999 ©31122099 - 31.12.2999

ﬂ; Portal vefejné spravy

© BALOUNOVA JITKA ~

&% Zménit ufivatele y\

® Detall & Vyplnit ® Detail ¢ Vyplnit

nebo firmami, které zastupuiji

a4 PFidat ufFivatele

Zmeénit uzivatele = pfepinani mezi osobami

© BALOUNOVA JITKA v~

2% 7ménit ufivatele

Pridat uZivatele

i= Osobni udaje

(= Ukonéit praci

Pfidat uzivatele = za koho vystupuiji. Za sebe - fyzicka osoba (FO), za

| u — pravnicka osoba (PO) nebo fyzicka osoba ponikajici (FOP)

i= Osobni (idaje

(= Ukoncit praci

Vytvoreni firmy, kterou zastupuiji

1. zadejte ICO organizace a potvrdte Tabelatorem nebo Entr

- systém dotahne

informace o subjektu. Zkontrolujte Udaje a potvrdte tla¢itkem , vytvofit a pripojit“. Nyni
mUZe vystupovat vic¢i dotaénimu portalu jako fyzicka osoba nebo jakoesoba zastupujici
pfipojenou pravnickou osobou. Pfepinani mezi témito profily je pfes ,,zménit uzivatele®

¢ Provazani externich GEta x
¥ Pripojeni existujicihe Gétu
w Pfipojeni nového GEtu

Zastupovany subjekt

Typ subjektu: I pravnicka osoba

1co: I|

[] plétce DPH

DIC: ‘

Jméno/Obchodni firma: I

Typ organizace: I PO prav. osoba - s.r.o.

Adresa sidla

Ulice, &islo: ‘

psC. Obec: I |I

Stat: I Ceska republika - CZ

Kontaktni adaje

Email: ‘

Odesilat notifikace souvisejici s elektronickym vyFizovanim agendy s GFadem.

Telefon: ‘

Vytvofit a pfipojit




3) Vyplnénizadosti

Ujistéte se, Ze jste zvolili spravny typ formulare — DT2 bez podilu a stisknéte Vyplnit.
'@ PORTAL OBEANA Liberecky kraj

Q Hiedat v aplikaci
[ « Zidosti2026 x
) Gvodni prehled FormulF Popis Odesléni zadosti Upozornéni
30, Moje formulsfe Formul4F 2026 T1 s podilem

01.10.2025 - 31.12.2026

2 Dotace Formul&F 2026 T2 blez podilu

01.10.2025 - 31.12.2026 & Vyplnit § Podrobnosti
)0 Zadosti 2026

£ Vyplnit ® Podrobnosti

# Portsl verejné spravy

Potvrdte ,,ZaloZit novou prazdnou pracovni verzi formulare”

Pracovni verze formulare uZ existuje

UZ mate vypInénou nejméné jednu pracovni verzi tohoto formulare. Jak chcete
pokracovat?

| (@) ZaloZit novou prazdnou pracovni verzi formuléFeI

() Oteviit jiz vypln&nou pracovni verzi 'KULBO1GOA30U KULBOOWOA037 db480f76ee184...
( ) Pfejit na seznam rozpracovanych a odeslanych formulara

“ Zrusit

Vyberte ptisluSsny program - Zastita s finan¢ni podporou_resort regionalniho rozvoje

L

Zadost o poskytnuti dotace z rozpoé&tu Libereckého kraje

Spravee oblasti podpory

Odbor regionalniho rozvoje a evropskych projekti

| v
Oblast podpory
Regionalni rozvoj | v
Program

2.202 Zastita s finanéni podporou_resort regionalniho rozvoje | L4
7 adatal




Zvolte stru¢ny a pfesny nazev, ktery bude jednotny pro cely Vas projekt, vyplite icel projektu a
odtlivodnéni Zadosti.

Projekt
MNazev priojektu: ‘
Zajisténi akce XY

InfunnLtznpmjekh

el projektu (max. 250 znakd) /
Ugelem projektu je zajisténi akce XY ...

!

OdiYodnéni Zadosti - divod, proé Zadatel 23d4 kraj o finanéni prostfedky (max. 250 znaki)
Nedostatek finanénich prostfedkid na zajisténi akce

Nastavte si dostatecny termin pro realizaci projektu. Uzndany mohou byt pouze vydaje s DUZP
v tomto terminu realizace. Zvolte prevazujici misto realizace projektu

Termin realizace projekiu; )
Datum zahdjeni projektd’ Datum ukonZeni projektu Misto realizace projektu (pfevaZujicl)
01.01.2026 | £ | 31.12.2026 | £ | Jilemnice b

Uvedte parametry projektu, napfiklad pocet akci, pocet dni apod.

Vystupy parametni projejdu (specifikace Géelu)

Nézev parametry/ M&ma jednotka Hodnota parametru
1 akce Xy K den 1
2




Vypliite tabulka zdroje na zajiSténi projektu

Zdroje na zajiZeni projekiu Platce DPH. ktery miZe uplainit DPH vrdmci projekiu na vstupu, uvadi Sastky bez DPH
vKe Celkem
Celkem na projekt 100 00O
Dotace z rozpoctu Libereckého kraje
1. | (automaticky soudet. 1a +F. 1b) 100 000
1a. | investiéni cast (v KE) 0
1b. | neinvesti€ni Edst (v KE) /1 100 000

Vyplite celou poZzadovanou dotaci (ostatni buriky se doplni automaticky)

Platce DPH » | Ano Ne

Zadatel muZe uplatfiovat v rdmci projektu DPH na vstupu \/ Ano MNe

Vyplnite také, zda jste platci DPH a mUzete uplatriovat v rdmci projektu DPH na vstupu.
4) Nahrani pfriloh
Vyplrite nazvy pfiloh a soubory nahrajte pomoci tlacitka

SEZNAM PRILOH (zadatel vypise seznam phloZenych piiloh v souladu s pfslusnou vyzvou dané ramu)
Nazev pfilohy: Soubor
1 | popis projektu

2 ‘ '+
3

\ o

s

5) Prohlaseni

PROHLASEN(

Prohlauji, Ze viechny uvedené dOdaje v télo Zadostl. zaslané v elekironické podobé Libereckému kraji pfes Portal
pro odesilani Zadosti a pfiloh, jsou pravdivé a relevanini a shoduji se s ddaji uvedenymi v némi podepsaném
origindlu Z&dosti. Jsem si védom(a) toho. Ze veSkerda mnou (nami) uvedena data v elektronické verzi budou prevzata
do informacniho systému Libereckého kraje tak. jak jsem je do této Zadosti uved|(a)

Datum vyhotoveni | B Vyhotovil

Jméno a pAijmeni osoby opravnéné jednat za Zadatele:

Datumn odeslani Zadosti: eslal: JANA FRONTZOVA

Vyplite datum vyhotoveni, jméno a prijmeni osoby, kterd formular vyhotovila a jméno a
pFijmeni osoby opravnéné jednat za zadatele.

Datum odeslani a jméno osoby, ktera formular odeslala) se vyplni automaticky — jedna se o
osobu pfihlasenou do dotacniho portalu.




6) Ukladani a kontrola zadosti

UloZit Tisk  «# Zkontrolovat 4 Odeslat 8 odeslat s podpisem X Zavrit

Zadost o poskytnuti dotace z rozpoétu Libereckého

kraje
K priibéZznému ukladani rozpracované zadosti v portalu slouzi tlacitko ,uloZit®. -
=] Wit
Rozpracovanou zadost miZete ve formatu .pdf ulozit v pocitaci (pokud byste ji
napf. chtéli pfed odeslanim zkonzultovat s administratorem) pomoci tlacitka Tisk

Htisk®

Prfed odeslanim zadosti zkontrolujte tlacitkem ,,zkontrolovat” zda-li je
zadost kompletni.”

" Zkontrolovat

e

7) Odeslani zadosti

4 Odeslat

Zadost odeslete prostrednictvim portalu pomoci tlagitka

UloZit Tisk & Zkontrolovat 4 Odeslat | X Zavfit

Formular zadosti véetné vSech priloh se odesila pouze elektronicky bez elektronického
podpisu. Podpis zadatele na zadosti (osoba prihlasena do dotac¢niho portalu) je nahrazen
fikci podpisu podle ustanoveni 8 8 zakona €. 365/2000 Sb., o informacénich systémech
vefejné spravy, ve znéni pozdéjsich pFedpisu.

Prehled vSech VaSich Zzadosti (rozpracovanych i odeslanych) naleznete v zalozZce ,,Moje
formulare*”.

" Uvodni prahled Stav formulére; Nézev. Uzivatelsky nazev: Rok vytvoFent
Automaticky ulozen Rozpracovan v | [~ ~
WMoje formuléfe Pripraven k podpisu a odeslani  Pfipraven
Qdeslanl nezpracovinoe Stornovan
2 Dotace -
-
>0 Farmuléfe Zddosti 2025 + Odaslén
0 Asistenéni vouchery Zménéno Formul &7 UZivatelsky ndzev Stav
o - JLBO1GOA30U KULBOOWOAQAS 77fc273ba3ccdadfde]6bbdd1cfl4d3c KULBLOG - —
O Podpora Zkolniho stra... 16.12.2025 Formuldl 2026 1 :;‘IIF‘P?IHO.Z?‘ U KULBODWOAQAS 77fc273badccdadf9e1 6bbdd 1cf14d3c KULBLOGSXIQS = m 2 Oteviit ® Podrobnosti
»Q TEST
13.02.2025 T LA test amalka = £ Oteviit ® Podrobnosti
podilem
¥ Portél vefejné sprévy
. FormuléF DT1 FOP's KULBO1GOAIDU KULBODWOAO37 db480f76ee1845699ch031256677e471 KULBLOSMVAG) - o
27.01.2025 podilem 250127102821 =] m & Oteviit Podrobnosti
e Formulaf DT1 FOP s KULBO1G0A3DU KULBODWOAD37 86dd5624000e4bdShea619125657ad56 KULBLOSMARS4 ~ s
10.01.2025 T 26011008745 [l Odesian & Otevfit @ Podrobnosti




